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Editorial Universidad de Cérdoba

Manual de uso / envio de propuestas de publicacion a UCOPress Editorial Universidad de Cérdoba

Las propuestas se presentaran a través del gestor de publicaciones de UCOPress al que podra acceder en el siguiente enlace:
<ucopress.uco.es/omp>. Este enlace también esta disponible en la pagina web de nuestra editorial.

Se encontrara con la siguiente péagina:

UCOPress

Editorial Universidad de Cérdoba

Registrarse  Entrar

Sobre la editorial ~ Equipo editorial Envios Ver catalogo Avisos Contacto Q Buscar

Desde UCOPress Editorial de la Universidad de Cérdoba, estamos muy agradecidos de que haya pensado en nosotros

Idioma
para llevar a cabo el proyecto de publicacion de su cbra.
English
Podra iniciar este proceso enviando su documento a través del enlace "Enviar contenido para publicar” que se encuentra Espafiol
en el bloque lateral derecho de esta pagina.
Le recomendamos leer detenidamente las Directrices de envio antes de crear un nuevo envio y el Libro de estilo de
UCOPress. Envio propuestas de publicacién

Muchas gracias.

Ultimas publicaciones
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Para comenzar la propuesta, tendra varios caminos alternativos, que confluirdn a un punto comun en el apartado 4 de este documento.

e Puede pinchar sobre la opcidn: Envio propuestas de publicacion. Esto le llevara a la pagina de propuestas donde encontrara las
directrices para autores y la lista de comprobacién de propuestas. A través de esta pagina podra Autentificarse si dispone de usuario
en nuestra plataforma y seguir por el punto 4 de este documento; o Registrarse en el caso de que no se disponga de cuenta, rellenar
los datos requeridos y continuar por el punto 1 de este mismo documento.

UCOPress

Editorial Universidad de Cérdoba

Registrarse Entrar

Sobre la editorial = Equipo editorial Envios Ver catalogo Avisos Contacto Q, Buscar

Desde UCOPress Editorial de la Universidad de Cérdoba, estamos muy agradecidos de que haya pensado en nosotros

Idioma
para llevar a cabo el proyecto de publicacién de su obra.

English
Podra iniciar este proceso enviando su documento a través del enlace "Enviar contenido para publicar” que se encuentra Espafiol

en el blogue lateral derecho de esta pagina.

Le recomendamos leer detenidamente las Directrices de envio antes de crear un nuevo envio y el Libro de estilo de
UCOPress. < Envio propuestas de publicacion >

Muchas gracias.

Ultimas publicaciones
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Propuestas

Debe estar regiskaseelaber iniciado la sesion para enyigr elementos y hacer el seguimiento de los envios
actuales. I{a Autenticacion € una cuenta existenta(o Registra Uya nueva.

Directrices para autores

Se invita a los autores/as a realizar un envio a esta editorial. Los que se consideren adecuados se enviaran a una revision

por pares antes de determinar si seran aceptados o rechazados.

Antes de remitir un envio, los autores/as son responsables de obtener el permiso para publicar cualguier material incluido

en &, como fotografias, documentos y conjuntos de datos.

Todos los autores/as identificados en el envio deben dar su consentimiento para ser identificados como autores/as.
Cuando corresponda, la investigacion debe ser aprobada por un comité de ética apropiado de acuerdo con los requisitos

legales del pais del estudio.

La Comision Editorial de UCOPress puede rechazar un envio si no cumple con los estandares minimos de calidad. Antes de
hacer el envio, aseglrese de que el disefio del estudio y el argumento de la investigacion estén estructurados y articulados
correctamente. El titulo debe ser conciso y el resumen debe poder sostenerse por si solo. Esto aumentara la probabilidad
de que los revisores/as acepten revisar la obra. Cuando tenga la certeza de que su envio cumple con este estandar,

continde a la lista de verificacion que hay a continuacion para preparar su envio.

Lista de comprobacion de preparacion de propuestas
Todaos los envios deben cumplir con los siguientes requisitos.

« Este envio cumple con los requisitos descritos en las Directrices para autores/as.

« Este envio no ha sido publicado previamente, ni se ha presentado ante otra editorial para su consideracion.
« Todas las referencias han sido verificadas para ver si son precisas y completas.
« Las referencias bibliograficas estan unificadas (utilizar un Unico método de cita). Este punto es muy importante en

Manual OMP para autores | UCOPress
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e Desde la propia pagina de inicio puede: Entrar si ya dispone de usuario en nuestra plataforma de publicaciones, y seguir por el punto 4
de este documento; o Registrarse en el caso de que no se disponga de cuenta, rellenar los datos requeridos y continuar por el punto 1
de este mismo documento.

UCOPress

Editorial Universidad de Cérdoba

Registrarse Entrar

Sobre la editorial ~ Equipo editorial Envios Ver catalogo Avisos Contacto Q Buscar

Desde UCOPress Editorial de la Universidad de Cérdoba, estamos muy agradecidos de que haya pensado en nosotros

Idioma
para llevar a cabo el proyecto de publicacién de su obra.
English
Podra iniciar este proceso enviando su documento a través del enlace "Enviar contenido para publicar” que se encuentra Espariol
en el bloque lateral derecho de esta pagina.
Le recomendamos leer detenidamente las Directrices de envio antes de crear un nuevo envio y el Libro de estilo de
UCOPress. Envio propuestas de publicacién

Muchas gracias.

Ultimas publicaciones
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Sobre la editorial Consejo Editorial Ver catalogo Acercade v Avisos Contacto

Inicio / Registrarse

Registrarse
Los campos obligatorios estan marcados con un asterisco: *

Perfil

Nombre *

Apellidos

Afiliacion *

Pais *

Entrar

Correo electrénico *

Nombre usuario *

Contrasefia *

Repita la contrasefia *

Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de politicas.
Si, deseo que me notifiquen acerca de nuevas publicaciones y avisos.

Si, me gustaria que me contacten para revisar los envios de esta editorial.

Registrarse

Manual OMP para autores | UCOPress

Fntrar

Q Buscar

Idioma
English

Espafiol

Enviar contenido para publicar

Ultimas publicaciones
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1. Unavez registrado inicie la sesidn en el botdn Entrar situado a la derecha del de Registrar, despliegue el menu de su usuario e ingrese
a la seccion de Panel de Control.

UCOPress

Editorial Universidad de Cérdoba

eborsari e v

Panel de control

Sobre la editorial Equipo editorial Propuestas  Ver catalogo Avisos Contacto Ver perfil

Salir

Desde UCOPress Editorial de la Universidad de Cérdoba, estamos muy agradecidos de que haya pensado en nosotros

Idioma
para llevar a cabo el proyecto de publicacién de su obra.
English
Podré iniciar este proceso enviando su documento a través del enlace "Enviar contenido para publicar” que se encuentra Espafiol
en el bloque lateral derecho de esta pagina.
Le recomendamos leer detenidamente las Directrices de envio antes de crear un nuevo envio y el Libro de estilo de
UCOPress. Envio propuestas de publicacién

Muchas gracias.

Ultimas publicaciones

[atom [ 10 ]

|
|
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2. Despliegue el menu correspondiente a su perfil, y elija la opcién de Editar perfil. En Perfil > Publico se afiade el ORCID

®

UCOPress ﬁ_\s

Perfil

m EnVI'OS Change Language
_ English Identidad Contacto Tareas Co

Catalogo

i Mi lista ( 5 Envios sin asignar Todo activo 8 Archivado | 4 v Espafiol
Avisos
Editar perfil Imagen de Perfil
Ajustes Mis envios asignados Q  Buscar Y1 sair
Editorial
Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlc
3. Situese sobre la pestafa Tareas y seleccione el rol de Autor/a. Guarde los cambios 0 B I U & o 2B

y vuelva a la pagina de Envios.

UCOPress

«— Volver a Envios

Perfil

Identidad Contacto Tareas Publico  Contrasefa Notificaciones Liave AP © Ayuda Resumen b/OQﬂj‘ﬁCO

Tareas

O Lectorfa

Autor/a

O Auter de capitule

[ Revisorfa externo URL

+ Registro con otras editoriales
https://orcid.org/0000-0002-3304-0936
Identificador ORCID

Intereses de revisién

Sus datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracién de privacidad

Los campos obligatorios estdn marcados con un asterisco: *

Guardar
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4. Una vez en la pagina de envios proceda a realizar ]

un Nuevo Envio. .
Envios

Mi lista Archivado

© Ayuda

Mis envios asignados Q Busca

No se encontraran envios.

5. Comience con el proceso de envio
rellenando los datos obligatorios que se
SOlICItan' SI tlene alguna dUda puede Antes de empezar « Este envio cumple con los requisitos descritos en |as Directrices
SegUIr lOS enlaces de dlreCtrlceS de enVI’O y Gracias por su envio a UCOPress . Se le pedird gue cargue archives, para autores/as.

identifique coautores y proporcione informacion como el titulo y el Este envio no ha sido publicado previamente, ni se ha
directrices para autores/as. Una vez resumen. presentado ante otra editorial para su consideracién.

Lea nuestras directrices de envia si ain no la ha hecho. Cuanda rellene los Todas las referencias han sido verificadas para ver si son

COmpletO, pUlse el- bOtO,n de IniCiar un formularios, proporcione todos los detalles posibles para ayudar a precisas y completas.

s isi *
Hacer un envio Requisitos del envio

Todos los envios deben cumplir con los siguientes requisitos.

nuestros editoresfas a evaluar su trabajo.

e nVI'O = Las referencias bibliogréficas estan unificadas (utilizar un tnico
Una vez iniciado, podra guardar el envlo y recuperarlo mas tarde, asf como método de cita). Este punto es muy importante en particular si
revisar y corregir cualquier informacién antes de remitirla. se trata de una obra colectiva.

= Siempre que sea posible, se proporcionan direcciones URL para
Idioma del envio * las referencias. Es obligatorio incluir el DOT de las referencias, si
Seleccione el idioma principal del envio. disponen de ello.
» Todas las tablas y figuras han sido numeradas y etiquetadas.
O Inglés = Se ha obtenido permiso para publicar todas las imdgenes,
O Espafiol conjuntos de datos y cualquier otro material proporcionado con
este envio.
Titulo * o
[ Si, mi envio cumple todos estos requisitos.
Tipo de libro * Consentimiento de privacidad *

Una monografia es una obra escrita totalmente por uno 0 mas
autores/as. Un volumen editado tiene diferentes autores/as para
cada capitulo (los detalles de capitulo se introduciran posteriormente
durante el proceso).

@ Monografia: los autoresfas se asocian con el libro completo.
. Iniciar un envio
O Obra colectiva: los autores/as se asocian con sus propios

capftulos.

[ Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de

acuerdo con la declaracién de politicas.
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6. Se comienza la subida de documentacion, que conlleva 5 pasos:

6.1. Detalles:

o
.'\1 ) Detalles 2 | Subir archivos 3 | Colaboradores/as 4 | Para los editores/as 5 | Revision
Detalles del envio Inglés  Espafiol

Proporcione los detalles siguientes para
ayudarnos a gestionar su envio en nuestro Titulo *
sistema. e Prueba Manual

Palabras clave *
Las palabras clave normalmente son expresiones de una a tres palabras que se usan

para indicar los temas principales del envio.

Q prueba; x manual; x

Resumen

B I x* X% g/n

Resumen de la publicacion|

Capitulos

P . . I Capitulos Aadir capitulo
Proporcione todos los capitulos de este envio. Si
esté enviando un volumen editado, asegurese de Nombre Correo electronico Rol

que en cada capitulo se indican sus

colaboradores/as. No hay articulos

Ultimo guardado hace unos segundos ~ Guardar para més tarde m
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6.2. Subir archivos (debe subir los obligatorios y puede subir todos los opcionales que necesite):

Hacer un envio: Subir archivos

Enviando una monografia en Espafiol. Cambia

° Detalles ——— @ Subir archivos

Subir archivos

Proporcione todos los archivos que nuestro
equipo editorial necesite para evaluar su envio.
Ademas de la obra principal debe enviarnos
conjuntos de datos, declaraciones de conflictos
de interés u otros archivos adicionales si
considera que seran de ayuda para nuestros

editores/as.

Atras

Guardar para mas tarde

3 ) Colaboradores/as 4 | Para los editores/as 5 ) Revision

form_adhesion_n1234 NIVEL 2 firmado UCOPress.pdf Editar Eliminar

A Qué tipo de archivo es? Manuscrito de libro Manuscrito de capitulo Otro

Ultimo guardado hace unos segundos ~ Guardar para méas tarde m
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Podra continuar con el proceso de envio a pesar de no subir alguno de los archivos obligatorios, pero cuando llegue al final del procesoy
quiera hacer el envio le indicara que le faltan datos obligatorios, por lo que podra regresar al paso de subida de archivos para completarlo.
Se puede ver el ejemplo de que no se ha subido el formulario de publicacién, y se sube posteriormente cuando ya se han completado

otras fases. En este caso, el tipo de documento seria OTRO y en la lista que se muestra se elige “Formulario de publicacion”.

Hacer un envio: Subir archivos

Enviando una monografia en Espafiel. Cambia

° Detalles @ Subir archivos

Subir archivos

Proporcione todos los archives que nuestro
equipo editorial necesite para evaluar su envio.
Ademas de la obra principal debe enviarnos
conjuntos de datos, declaraciones de conflictos
de interés u otros archivos adicionales si
considera que serdn de ayuda para nuestros

editores/as.

Atras

° Colaboradores/as

Archivos

° Para los editores/as

Guardar para mas tarde

5 | Revisién

Afiadir archivo

[A form_adhesion_n1234 NIVEL 2 fir... Editar Eliminar
[A form_adhesion_n1234 NIVE... ~ Formulario de publicacién Eliminar

Ultimo guardado hace 2 minutos ~ Guardar para més tarde m

Editar form_adhesion_n1234 NIVEL 2 firmado UCOPress.pdf

Qué tipo de archivo es?

Elija la opcion que mejor describa a este archivo.

O Apéndice

O Permiso de ilustraciones

Formulario de publicacion

O Bibliografia

O Manuscrito de libro

O Manuscrito de capftulo
O Glosario

O indice

O Prefacio

(O Documento de proyecto
O Tabla

O Figura

O Foto

O Tlustraciéon

O Otros

Guardar
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6.3. Colaboradores (incluir los datos de los autores, editores o coordinadores correspondientes):

Hacer un envio: Colaboradores/as Guardar para més tarde

Enviando una monografia en Espafiol. Cambia

° Detalles —— ° Subir archivos ——— @ Colaboradores/as 4 ) Para los editores/as 5 ) Revision
Colaboradores/as o o
Colaboradores/as Previsualizar = Afiadir colaborador/a
Afiada los detalles de todos los colaboradores/fas

de este envio. Los colaboradores/as que afiada
i recibira 4ni Rosa M® Luna Gémez  Autor/a
aquf recibirdn un correo electrénico de . . ! Contacto principal BATEEL L
confirmacién del envio, asi como una copia de Universidad de Cérdoba
todas las decisiones editoriales registradas

relacionadas con este envio.

Si un colaborador/a no quiere ser contactado por
correo electronico, ya sea porque quiere
permanecer anénimo o porque no tiene una
cuenta de correo, no introduzca una direccién de
correo electrénico falsa. Puede afiadir
informacién sobre este colaborador/a en un
mensaje para el editor/a en el tltimo paso del

proceso de envio.

Atras Ultimo guardado hace un minuto ~ Guardar para més tarde m
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6.4. Para los editores:

Hacer un envio: Para los editores/as

Enviande una monografia en Espaiiol. Cambia

— Seindicaran las agencias de apoyo, si las hubiese.

— Si la publicacién no pertenece a ninguna coleccién se
elegira la opcidon Fuera de coleccidn, y si pertenece se
escogera la correspondiente.

© oelies © subi archivos

Para los editores/as

Proporcione los detalles siguientes para ayudar a

— Sifuese necesario se incluiran notas para el editor.

nuestro equipo editorial a gestionar su envio.

Cuanda introduzca los metadatos, facilite las
entradas que considere mas (tiles para la
persona que gestione su envio. Esta informadion
puede modificarse antes de la publicacion.

6.5. Revision: en este ultimo paso se hara en envio si ya estamos
seguros de tener todos los datos correctamente cumplimentados.
Si no es asi, siempre tenemos la opciéon de guardar el envio para
retomarlo mas tarde.

Enviar X

El envio Prueba Manual se remitird a UCOPress para la revisién

editorial. ¢Seguro que quiere completar este envio?

Atras

° Colaboradores/as

Manual OMP para autores | UCOPress

Guardar para més tarde

5 | Revision

@ Para los editores/as

Inglés  Espaiiol

Agencias de apoyo
Las agencias de finandacion pueden indicar la fuente de |os fondos de investigacién o
cualquier otro soparte institucional que haya facilitado la investigacién.

Q

Coleccién

© Fuera de coleccién

O ArcaVerde

© Cicles de filologia clasica

() Ciudad escrita

(O Cuadernos de derecho internacional
© Estudios de geografia

() Estudios de historia moderna

() Textos semiticos

(O Estudios de historia social agraria

© Monografias de arqueclogia cordobesa
O Perspectivas agroecoldgicas

O Oriens academic

© Nuevos herizontes

() Nuevos horizontes electronicos

© Medievalia

O Translation and interpreting studies

Nota para el Editor
Afiada la informacidn que considere que nuestro personal editorial deberia conocer
en el momento de evaluar su envio,

B I x X 4

Uitimo guardado hace 2 minutos | Guardar para mas tarde m
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7. Unavez completado el envio se ofrecen 3 opciones:

e Crear un nuevo envio: iniciaremos el proceso de envio de nuevo.

e Revisar este envio: nos sitla en el flujo de trabajo de ese envio y podremos
revisar todos los datos que se han completado.

e Volver al escritorio: apareceran todos los envios que ha realizado y podra
ver el flujo de trabajo de cualquiera de ellos.

Envios
Mi lista ( 1 Archivado 6 Ayuda
Mis envios asignados Q  Buscar Y Filtros  Nuevo Envio

16 Luna Gémez e N
‘\O Envio ) Ver v

Prueba Manual

Flujo de trabajo Publicacién

Envio Revisién interna Revisién externa Edicién

Archivos de envio

L 37 form_adhesion_n1234 NIVEL 2 firmado UCOPress.pdf

> 36 form_adhesion_n1234 NIVEL 2 firmado UCOPress.pdf

Manual OMP para autores | UCOPress

Envio completo

El envio se notificé a la editorial y usted recibié un correo electrénico de
confirmacién por sus registros. Una vez revisado el envio por el editor/a, este

contactara con usted.
Por ahora, usted puede:

» Revisar este envio
« Crear un nuevo envio

+ Volver al escritorio

Produccién

Q Buscar
16 Formulario de
January publicacién
2025
16 Manuscrito de libro
January
2025

Descargar todos los archivos
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