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Manual de uso / envío de propuestas de publicación a UCOPress Editorial Universidad de Córdoba 

Las propuestas se presentarán a través del gestor de publicaciones de UCOPress al que podrá acceder en el siguiente enlace: 
<ucopress.uco.es/omp>. Este enlace también está disponible en la página web de nuestra editorial. 

Se encontrará con la siguiente página: 
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Para comenzar la propuesta, tendrá varios caminos alternativos, que confluirán a un punto común en el apartado 4 de este documento. 

• Puede pinchar sobre la opción: Envío propuestas de publicación. Esto le llevará a la página de propuestas dónde encontrará las 
directrices para autores y la lista de comprobación de propuestas. A través de esta página podrá Autentificarse si dispone de usuario 
en nuestra plataforma y seguir por el punto 4 de este documento; o Registrarse en el caso de que no se disponga de cuenta, rellenar 
los datos requeridos y continuar por el punto 1 de este mismo documento. 
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• Desde la propia página de inicio puede: Entrar si ya dispone de usuario en nuestra plataforma de publicaciones, y seguir por el punto 4 
de este documento; o Registrarse en el caso de que no se disponga de cuenta, rellenar los datos requeridos y continuar por el punto 1 
de este mismo documento. 
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1. Una vez registrado inicie la sesión en el botón Entrar situado a la derecha del de Registrar, despliegue el menú de su usuario e ingrese 
a la sección de Panel de Control. 
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2. Despliegue el menú correspondiente a su perfil, y elija la opción de Editar perfil.                              En Perfil > Público se añade el ORCID 

 

 

3. Sitúese sobre la pestaña Tareas y seleccione el rol de Autor/a. Guarde los cambios  
y vuelva a la página de Envíos. 
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4. Una vez en la página de envíos proceda a realizar  
un Nuevo Envío. 

 

 

 

 

5. Comience con el proceso de envío 
rellenando los datos obligatorios que se 
solicitan. Si tiene alguna duda puede 
seguir los enlaces de directrices de envío y 
directrices para autores/as. Una vez 
completo, pulse el botón de Iniciar un 
envío. 
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6. Se comienza la subida de documentación, que conlleva 5 pasos:  

6.1. Detalles:  
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6.2. Subir archivos (debe subir los obligatorios y puede subir todos los opcionales que necesite):  
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Podrá continuar con el proceso de envío a pesar de no subir alguno de los archivos obligatorios, pero cuando llegue al final del proceso y 
quiera hacer el envío le indicará que le faltan datos obligatorios, por lo que podrá regresar al paso de subida de archivos para completarlo. 
Se puede ver el ejemplo de que no se ha subido el formulario de publicación, y se sube posteriormente cuando ya se han completado 
otras fases. En este caso, el tipo de documento sería OTRO y en la lista que se muestra se elige “Formulario de publicación”. 
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6.3. Colaboradores (incluir los datos de los autores, editores o coordinadores correspondientes): 
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6.4. Para los editores:  

− Se indicarán las agencias de apoyo, si las hubiese.  
− Si la publicación no pertenece a ninguna colección se 

elegirá la opción Fuera de colección, y si pertenece se 
escogerá la correspondiente. 

− Si fuese necesario se incluirán notas para el editor. 
 

 

 

6.5. Revisión: en este último paso se hará en envío si ya estamos 
seguros de tener todos los datos correctamente cumplimentados. 
Si no es así, siempre tenemos la opción de guardar el envío para 
retomarlo más tarde.  
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7. Una vez completado el envío se ofrecen 3 opciones: 

• Crear un nuevo envío: iniciaremos el proceso de envío de nuevo. 
• Revisar este envío: nos sitúa en el flujo de trabajo de ese envío y podremos 

revisar todos los datos que se han completado. 
• Volver al escritorio: aparecerán todos los envíos que ha realizado y podrá 

ver el flujo de trabajo de cualquiera de ellos. 
 

 

 


